                                                2012年上海市高校奖学金工作布置会资料二

奖学金管理系统操作简介
一、校级用户操作
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校级管理用户，点击”上报推荐名单”

1、将显示各院系上报的学生申请情况，便于随时掌握本校的推荐报送情况；
2、可对院系提出的撤回申请做“退回“处理（退回该院系上报的全部申请学生）；
3、向市学生事务中心上报本校推荐获奖学生名单。
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二、院系级用户操作
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辅导员用户建立（修改）、辅导员管辖班级设置
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院系管理用户，点击”上报推荐名单”
1、将显示各辅导员上报的学生申请情况，便于随时掌握本院系的推荐报送情况；
2、可对辅导员提出撤回申请做“退回“处理（该辅导员上报的全部申请学生）；
3、向学校上报本院系推荐的学生名单
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三、辅导员用户操作
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辅导员用户菜单介绍
辅导员首次登录并确认班级后 进入页面如下：
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补充学生申请表时注意
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辅导员管理用户，点击”上报推荐名单”

1、将显示辅导员辖下学生的申请情况，便于随时掌握学生的申请情况；
2、向院系上报推荐的学生名单
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国家奖学金和上海市奖学金的获奖条件
一、学习年限要求　
１．本专科二年级（含二年级）以上学生具备申请资格；　
２．专升本学生进入本科阶段第 ２ 年起才具备申请资格；　
３．五年制专科（中专大专连读）学生只有入学第５年具备申请资格；　
４．本硕连读或本硕博连读等特殊学制学生原则上从入学第６年起不再具备申请资格。　
二、学习成绩要求　
１．学习成绩排名与综合考评成绩排名均位于前10％，可以申请国家奖学金和上海市奖学金；　
２．学习成绩排名或综合考评成绩排名超出前10％，但均位于前30％，必须在道德风尚、学术研究、学科竞赛、创新发明、社会实践、社会工作、体育竞赛、文艺比赛等某一方面表现特别优秀（具体标准参见会议材料），方可申请国家奖学金和上海市奖学金。　
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特别注意
1、 奖学金申请表用Ａ４纸正反面打印；
2、 学生、辅导员、院系主管学生工作领导必须亲笔签名；
3、院系意见必须由院系主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，不能简单填写“同意“或“同意推荐”等字样，并亲笔签名，盖院系公章；
4、学校公示时间：不少于５个工作日（不包含院系、班级公示时间）；
5、盖学校公章，无需校领导签名；
6、日期填写注意时间顺序，不能出现违反时间逻辑的情况；
学生申请日期 ≤ 辅导员日期 ﹤ 院系日期 ﹤ 学校日期
7、奖学金评审报告：应反映评审依据、评审程序、分配名额、公示情况和评审结果等基本情况，以学校正式文件（有文号）上报。
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