附件二
上海师范大学关于图书出版经费的管理规定
1、为进一步加强对我校各级各类研究基地、重点学科、科研项目经费中图书出版费用的规范管理，提高图书出版费用的使用效益，鼓励出版高质量、高水平的研究成果，特制定本规定。
2、对各级各类研究基地、重点学科、科研项目中的图书出版费用，应该在学科和项目申报、立项时根据预出版著作成果的数量和批次做出明确的经费预算。
3、图书出版费用将根据与出版著作的篇幅、体量等适当分层次，每部著作的资助额度为2-5万元，多卷本和系列丛书将根据具体情况确定出版经费。
4、根据著作种类和不同出版社的要求，图书出版费用中可包含书稿费，一般以60-80元/千字为宜。
5、图书出版费用报销时，应附已出版图书的封面和封底复印件。如尚未出版，一般在出版前一年内，先通过向财务处暂借款的形式预支付给出版社，但办理暂借款手续时应附出版合同原件和复印件，并经过科研管理部门审核签字，待图书出版后凭出版社发票和出版图书的封面、封底复印件办理冲账手续。
6、图书出版费用报销或冲帐时，必须与项目预算和出版合同中的名目一致，即出版社所开具发票名目必须为“图书出版费”，不能开具“图书”等名目的发票。
7、出版社返还给作者的著作数量一般应控制在50本（套）以内。其余著作，应由作者自行处理，但不能作为教辅材料卖给学生。
8、本规定从发布之日起执行。
9、本规定由学校科研管理部门和财务处负责解释。
上海师范大学
2014年5月
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